UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS ATUARIAIS

COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS ATUARIAIS

Portaria CCCA n° 004/2022

Revoga a Portaria CCCA n° 02/2019 e
regulamenta o Trabalho de Conclusdo de
Curso do Curso de Graduagdo em
Ciéncias Atuariais, do Centro de Ciéncias
Sociais Aplicadas, Campus I, desta
Universidade e da outras providéncias.

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais, do Centro de Ciéncias
Sociais Aplicadas, Campus I, da Universidade Federal da Paraiba, no uso de suas
atribui¢des e tendo em vista a deliberagdo em reunido ocorrida no dia 09/09/2022,
resolve

CONSIDERANDO:

a necessidade de definir as caracteristicas basicas do Trabalho de Conclusdo de
Curso do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais do Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas da UFPB;

as diretrizes do Projeto Pedagogico do Curso de Graduagdo em Ciéncias Atuariais
do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas desta Universidade;

a Resolugio CONSEPE/UFPB n° 29/2020, que regulamenta o funcionamento dos
Cursos Regulares de Graduagido da Universidade Federal da Paraiba.

RESOLVE:
CAPITULO 1
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO: CARACTERIZACAO E
~ OBJETIVOS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser uma reflexdo sobre
um tema especifico, mediante investigagdo cientifica ou elaborac¢do de projeto com
aplicagdo pratica e sistematizada de competéncias e habilidades desenvolvidas.

I - O TCC podera ser o resultado de atividades vivenciadas pelos alunos nas
areas de ensino, pesquisa e extensao.
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111 - O TCC podera ser apresentado nas modalidades de monografia ou
artigo cientifico.

§1° - A monografia tratara de temas relacionados a Atudria ou 4reas afins, com
uma analise critica e reflexiva.

§2° - O artigo cientifico devera ter a mesma estrutura da monografia, com uma
andlise critica e reflexiva sobre um tema especifico, devendo ja ter sido publicado
em revista cientifica classificada pelo menos como B5, de acordo com a
Coordenagido de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), durante
o periodo em que o(a) discente esteve matriculado no curso de graduagdo em
Ciéncias Atuariais. Nesse caso, o artigo deverd apenas ser entregue, e ndo
apresentado oralmente, ficando a cargo da Comissdo do TCC emitir um parecer
final.

Art. 2° - Sdo objetivos dos TCCs:
a) Consolidar ¢ aprofundar os conhecimentos na area de formagao;

b) Habilitar os futuros atuarios a desenvolverem projetos de pesquisa e
praticos com competéncia técnica e cientifica;

¢) Despertar nos alunos o interesse pela atividade de pesquisa;
L}
d) Desenvolver a capacidade de expressdo, de escrita e de elaboracio de
trabalhos académicos e técnicos, com um enfoque critico e analitico.

Art. 3° - Conforme o Projeto Pedagégico do Curso de Graduagdo em Ciéncias
Atuariais, 0 TCC — uma atividade académica de orientagdo individual — é
caracterizado como Contelido Complementar Obrigatério, contemplando uma
carga horéria de 180 horas (12 créditos).

CAPITULO IT
Da Estruturagio de Trabalho de Conclusio de Curso

Art. 4° - O TCC do Curso de Ciéncias Atuariais devera ser elaborado de acordo
com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigentes,
com o Manual de TCC de Ciéncias Atuariais e sob a orientagdo de um professor.

Art. 5° - O TCC do Curso de Ciéncias Atuariais serd integralizado em duas etapas,
TCCIe TCCII, cada uma com uma carga-horaria de 90 horas — 6 créditos. '

§1° = TCC I e TCC II deverio ser integralizados de formas separadas, sendo
vetada as suas integralizagdes de forma concomitante.

§2° - Para cursar TCC II, o(a) discente deverd ja ter cursado e ter sido
aprovado no componente TCC 1.



Art. 6° - A estrutura formal do TCC I devera seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT, devendo conter: a contextualizagdo do
problema de pesquisa, os objetivos, as justificativas, a fundamentagio teérica, os
procedimentos metodologicos, o cronograma e as referéncias bibliograficas.

Art. 7° - O(a) aluno(a) aprovado(a) em TCC I, em consenso com o seu orientador,
que precise alterar o tema no TCC II terd que formalizar a necessidade de mudanca
através de requerimento junto a Comissdo de TCC, que julgara a pertinéncia do
pedido.

Parigrafo tnico. Pequenas mudangas serdo permitidas, desde que ndo alterem a
ideia central e a metodologia basica do projeto, mediante o consentimento do
orientador.

CAPITULO 11
DA ORIENTACAO

Art. 8° - O TCC devera ser orientado por um(a) professor(a) da Universidade
Federal da Paraiba.

§1° - Cada aluno(a) escolhera um(a) orientador(a) de acordo com a 4rea que
deseja pesquisar. Caso ndo tenha sido definido o(a) orientador(a) pelo(a) discente,
ele(a) sera redirecionado(a) pela Comissdo de TCC para um(a) professor(a) que
trabalha na drea escolhida.

§2° - A orientacio deve ser formalizada mediante as assinaturas do
orientando ¢ do orientador, mediante formulario ou termo de compromisso a ser
disponibilizado pela Comissdo de TCC.

§3° A comissdo de TCC ficara encarregada de disponibilizar uma lista com o
nome dos professores e suas respectivas areas de interesse para a orientagao.

§4° - Para justificar a solicitagdo de um professor de cursos que ndo
ministram aulas no curso de Ciéncias Atuariais, o(a) discente devera submeter a
Comissdo de TCC um requerimento justificando os motivos pelos quais ele esta
solicitando um orientador que nio ministra aula no curso.

§5° - O(A) discente podera solicitar a Comissio de TCC um(a)
coorientador(a) — que ndo precisa ser vinculado(a) a Universidade Federal da
Paraiba, desde que este(a) possua notorio saber sobre o tema a ser investigado e
possua a titulagdo minima de mestre(a) —, por meio de um requerimento
devidamente justificado, sob ciéncia do orientador.

§6° - O(a) orientador(a) e o(a) coorientador(a) ndo podem participar da banca
avaliadora de forma concomitante.

§7° - Os pedidos dos paragrafos anteriores serdo analisados pela Comissao de
TCC, podendo ser aceitos ou nao.
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Art. 9 - O processo de orientagdo se dard da seguinte forma:
I - Discussio e escolha do tema;
II - Elaboracéo da proposta de trabalho;

III - Acompanhamento das atividades, com base no cronograma
desenvolvido;

IV - Elaboracdo do TCC; e
V - Participacdo na banca de defesa do TCC do aluno.
§1° - As sugestdes feitas pelos membros da banca deverdo ser discutidas pelo

orientador e aluno, a fim de verificar a pertinéncia e a viabilidade de implantagio
no TCC.

§2° - Ao orientador cabe encorajar o aluno a submeter os resultados do TCC, caso
avalie ser vidvel, a um evento cientifico e, posteriormente, a uma revista, com o
objetivo de divulgar para a sociedade os resultados encontrados.

Art. 10 - As situagdes de dificuldades na relagdo orientador/orientando que
indicarem necessidade de alteragdes no processo de orientagio deverdo ser
comunicadas, por escrito, pelo(a) aluno(a) ou pelo(a) professor(a) orientador(a) a
Comissdo de TCC, para averiguagdo e busca de solucio.

Art. 11 — A Comissdao de TCC devera realizar periodicamente Semindrios de
Acompanhamento com os alunos que estejam realizando TCC I ou TCC II.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO ALUNO ORIENTANDO

Art. 12 - Sdo atribui¢des do aluno orientando:

I - Manter contato frequente com seu professor orientador,
pessoalmente ou por outros meios de comunicagdo como internet ou telefone; -

I - Escolher o tema e apresentar a proposta de trabalho ao orientador
para a sua apreciagao e aprovacio;

III - Desenvolver o TCC levantando dados e a bibliografia necessaria a
sua elaboragao;

IV - Elaborar e cumprir o cronograma, efetuando o levantamento do
referencial tedrico e do estado da arte, a metodologia, a base de dados, a conclusio
do trabalho, ou conforme o orientador achar melhor;
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IV - Redigir as versdes e o texto final do trabalho, seguindo as
orientagdes e normas estabelecidas pela ABNT;

V - Apresentar os resultados parciais de sua produ¢do e eventuais
revisdes quando solicitadas pelo orientador e nos Semindrios de Acompanhamento
organizados pela Comissdo de TCC;

VI - Submeter a versdo final do texto a analise do professor orientador,
antes do prazo estabelecido para a entrega do TCC, com tempo habil para que o
orientador possa avaliar a Giltima versdo antes da banca.

VII— A decisao final da submissdo do TCC fica a critério do aluno, sendo
exigida a anuéncia formal do orientador.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 13 - A Banca Examinadora serd composta por trés membros, designados
pelo(a) orientador(a) e pela Comissdo de TCC, observando os seguintes critérios:

I — O(A) professor(a) orientador(a) — na sua auséncia, o(a) professor(a)
coorientador(a) — € o membro coordenador da banca;

II = Além do(a) coordenador(a) da banca, ao menos um membro
avaliador devera ser vinculado a Universidade Federal da Paraiba, sendo, neste
caso, denominado avaliador interno;

III - A participag¢do de um avaliador externo — académico ou de mercado
— esta condicionada a titulagdo minima de mestre, a justificativa — notério saber
acerca do tema a ser avaliado — e 4 anuéncia da Comissdo de TCC.

IV - A banca podera ser realizada presencialmente, de forma hibrida ou
remota.

Paragrafo tunmico. Prioritariamente, a banca sera formada por professores que
tenham o tema da monografia como sua especialidade.

Art. 14 - Cada membro da banca examinadora recebera da Comissdo de TCC uma
copia do trabalho para analise critica e sugestoes de melhoria.

§ 1° - Todos os membros da banca receberdo uma via em meio eletrénico
(arquivo .docx ou .doc), porém poderdo optar por receber também uma via
impressa.

§ 2° - O calendério contendo as defesas dos Trabalhos de Conclusio de
Curso serd construido pela Comissdo do TCC que env1ara para Coordenagdo do
Curso de Ciéncias Atuariais para ser publicado.

§ 3° - Os critérios para a apresentagao oral do trabalho serdo definidos pela
Comissdo do TCC.

'§ 4° - Em caso de suspeita de pldgio, o membro da banca devera
comunicar, com um prazo de pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
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a Comissdo do TCC, para analise das evidéncias. Apos toda a analise, o professor
orientador sera comunicado para, junto com o seu aluno, esclarecer as duvidas
remanescentes.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO

Art. 15 - Cabera a banca examinadora emitir um parecer com a situagio de
“aprovado” ou “reprovado” aos TCCs.

I - A banca examinadora devera atribuir notas de 0 (insuficiente) a 10
(excelente) em cada ponto da avaliagdo do TCC;

II - Se a média das notas for igual ou superior a 5,0, o TCC serd
considerado “aprovado”, caso contrario, o TCC ser4 considerado “reprovado”;

III - Nos itens em que a nota atribuida for menor do que 5,0, o avaliador
devera dar a sua justificativa.

IV — A avaliagio devera ser feita por cada membro da banca
examinadora, atribuindo nota de 0 a 7 para o trabalho escrito ¢ de 0 a 3 para a
apresenta¢do oral, de modo que a nota do TCC serd a soma das duas;

V — A nota final do TCC serd a média aritmética simples das notas
atribuidas por«<ada membro da banca examinadora.

Art. 16 - O resultado, expresso através dos conceitos “aprovado” ou “reprovado”,
sera comunicado ao aluno logo ap6s a deliberagio da banca.

Art. 17 - O aluno reprovado poderd entrar com um recurso com base no
julgamento feito por escrito pelos membros da banca na implantagio das notas e do
conceito.

Art. 18 — O aluno devera entregar 8 Comissio de TCC o trabalho final com as
devidas corregdes e com a ficha catalografica no prazo por ela estabelecido, apos a
sua aprovacgao.

Art. 19 - A comissdo do TCC encaminhara a Coordenacio do Curso de Ciéricias
Atuariais um via do TCC finalizado, que devera encaminha-lo 2 Biblioteca
Setorial.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de TCC.

Art. 21 - Este regulamento entrara em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Jodo Pessoa, 09 de setembro(de 2022,
- Co Lo go\/\,\-— (s —~
_ Prof. Dr. Luiz Carlos Santos Junior
Presidente do Colegiado do Curso de Graduagio em Ciéncias Atuariais
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