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1 INTRODUCAO

Este manual tem por objetivo orientar os alunos matriculados nas disciplinas de TCCI e TCCII
do curso de Ciéncias Atuariais da Universidade Federal da Paraiba (UFPB), por meio de normas
baseadas na Associacdo Brasileira de normas técnicas (ABNT) e na Portaria CCCA n° 003/2018 do
curso de Ciéncias Atuariais. Ademais, proporcionar a academia cientifica (alunos, orientadores,
avaliadores, etc.) uma uniformizagdo dos trabalhos (monografia/artigo) que deverdo ser entregues para a
obtencdo das notas das disciplinas citadas no inicio deste paragrafo, uma vez que o TCC é um dos
requisitos para obtencdo do diploma de Bacharel em Ciéncias Atuariais.

Por esse motivo, o departamento de Finangas e Contabilidade (DFC), juntamente com a
coordenagdo do curso de Ciéncias Atuariais entendem que o TCC exige do aluno pontos importantes na
formacdo do futuro atudrio, possibilitando-o praticar atividades da pesquisa cientifica ao agregar os
conhecimentos adquiridos durante toda a sua graduacéo, dado que é considerado uma reflexdo sobre
um tema especifico, mediante investigacdo cientifica ou elaboracdo de projeto com aplicacéo
prética e sistematizada de competéncias e habilidades desenvolvidas.

E importante destacar que o aluno podera estruturar o seu trabalho tanto em formato de
monografia quanto em formato de artigo, de acordo com a Portaria CCCA n° 003/2018 do curso de
Ciéncias Atuariais. Em adicéo, os alunos deverdo obedecer as normas da ABNT referente a monografia

e ao artigo, cujos contetidos podem ser verificados a partir das normas descritas no Quadro 1.

Quadro 1: Normas da ABNT para monografias e artigos

Monografia

Cadigo Descrigdo
NBR 10520:2002 CitagGes em documento
NBR 10719:2015 Relatorio técnico e/ou cientifico
NBR 12225:2004 Lombada
NBR 147242011 Trabalhos académicos
NBR 15437:2006 Posteres tecnicos e cientificos
NBR 6023:2002 Referéncias - elaboragéo
NBR 6024:2012 Numeracéo progressiva das secdes de um documento
NBR 6027:2012 Sumério - apresentacdo
NBR 6028:2003 Resumo - apresentagdo

Artigo cientifico

Caodigo Descricéo

NBR 6021:2015 (corrigido 2016) | Publicagéo periodica técnica e/ou cientifica - apresentacdo




NBR 6022:2018 Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica -
apresentacao

NBR 6023: 2002 Referéncias - elaboracdo

Fonte: ABNT (2018).

Fica a encargo do professor (orientador) auxiliar de forma periodica e sistematica a
orientacdo para que o aluno elabore o seu TCC. O aluno é inteiramente responsavel pela
elaboracdo de todo o seu trabalho. Todavia, o orientador deve atestar a sua aceitabilidade e a
qualidade do trabalho sugerindo modificagdes e correcBes, quando cabiveis. Desse modo, a
comissdo de TCC recomenda que os alunos mantenham o contato frequente com o seu
orientador durante toda a elaboracdo do TCC.

Fica vedada a pratica de plagio (crime previsto no Cddigo Penal (artigo 184) e na
Constituicdo Federal (artigo 5° inciso XXVII) para a elaboracdo do TCC, devendo o aluno
coordenar o seu trabalho com honestidade, veracidade e responsabilidade.

Informacdes mais detalhadas sobre 0 TCC (orientador, tipo de trabalho desenvolvido, direito e
obrigaces do aluno e do professor orientador) deverdo ser consultadas na Portaria CCCA n°
003/2018.



2 AREAS TEMATICAS PARA A ELABORACAO DO TCC

O objetivo desse capitulo é possibilitar esclarecimentos sobre potenciais &reas de pesquisa que 0s

alunos poderdo considerar para elaborar o seu trabalho cientifico (monografia/artigo). Seguem as

principais as areas afins em atuéria, baseada nas ementas das disciplinas do curso de Ciéncias Atuariais:

A)

B)

C)

Sisterna previdenciario:
Desenvolver trabalhos cientificos por meio de conhecimentos tedricos e préticos do sistema

previdenciario nacional e/ou internacional, tais como: mudancas demograficas impactando
os sistemas de previdéncia publicos; regime geral de previdéncia social no Brasil e no
mundo; fundos de pensdo fechados no Brasil e no mundo; normas internacionais
relativas a previdéncia basica e complementar; norma do IBRACON/CVM sobre
fundos de previdéncia complementar. NogBes de Regimes Previdenciarios Estaduais e

Municipais. Funpresp. Emendas Constitucionais.

Seguros:
Destinar estudos sobre as relagdes entre direito e economia; Operacdo de seguros em seus

aspectos juridicos e econdmicos; Codigo civil e contrato de seguro; Codigo de Defesa
do Consumidor aplicado ao contrato de seguro; Obrigacdes do segurador e do
segurado; Controle estatal da atividade securitaria: competéncia para legislar, 6rgaos
reguladores e 6rgdos fiscalizadores; Espécies de Seguros: ramo vida e ramo ndo vida;
Cosseguro; Resseguro; Teoria da Ruina; Tarifacdo em Resseguro; Teoria da
Credibilidade; Provisdes técnicas; Modelos atuariais com distribuicdes avancadas;

Simulacdes; Praticas atuarias em seguro, saude, capitalizacdo e sorteio

Financas:

Os estudos desta referida area poderdo destinar-se as rocas intertemporais e os fundamentos
dos mercados financeiros; Politicas Econdmicas; O Sistema Financeiro Nacional;
Formacdo das taxas de juros; O mercado de Crédito; O mercado de Renda Fixa e
securitizacdo; Mercado de Renda Varidvel, O mercado de derivativos; Investidores
Institucionais e outros produtos (leasing, factoring, seguros, previdéncia
complementar, capitalizacdo e consoércio); Avaliacdo de titulos da divida e acGes;
Decisdes de investimentos e orcamento de capital; Relacdo Risco/Retorno e a Teoria

das Carteiras; Precificacdo de ativos e a hipotese de mercados eficientes; Custo do



capital; Financiamento de longo prazo (por capital préprio e de terceiros); Estrutura de
Capital; Politica de dividendos; Modelagem financeira e analise pro forma; Gestdo do
capital de giro; Planejamento financeiro de curto prazo; Opcdes e Financas
Corporativas; Fusdes e AquisicOes; Finangas Internacionais; Abordagens a Valuation;
Custo do capital: taxa livre de risco, prémio pelo risco e estimacgdo desses parametros;
Estimativa dos fluxos de caixa; Estimando o crescimento; Estimando o valor terminal;
Avaliacdo pelo fluxo de caixa livre; Avaliacdo relativa; OpcOes reais; Topicos
especiais em valuation (empresas fechadas, multiplos setores, servigcos financeiros,

prejuizos, startups, real estate, outros ativos etc); Educacdo financeira.

D) Demografia:

As pesquisas nesta area incluem: Objetivo e campo da Demografia; Componentes
da dindmica demogréfica; Fontes de dados demograficos; Andlise estatica da
populacdo: volume, composicdo e distribuicdo geogréafica; Fatores dindmicos da
populacdo; Teoria da transicdo demografica; Taxa demografica e conceitos e
medidas de periodo e coorte; Diagrama de Lexis; Medidas de natalidade e
fecundidade; Medidas de mortalidade; Tébua de Mortalidade; Medidas de
migracdo; Técnicas de padronizacao; E populacdes tedricas.

E importante ressaltar que o aluno podera desenvolver o seu TCC em &reas que ndo foram
citadas acima, desde que a pesquisa esteja inserida em algum outro campo de estudo das Ciéncias
Atuarias, porém ndo menos relevante, tais como: ensino e pesquisa em Atuaria, associacdo das ciéncias
atuariais com a contabilidade (contabilidade ambiental; contabilidade atuarial, auditoria, etc.), com a
economia (gerenciamento de risco, etc.), com o direito (legislagdes, normas no ambito atuarial, etc.),

entre outras areas que foram abordadas ao longo do curso.



3 LISTA DE PROFESSORES ORIENTADORES POR AREA DE INTERESSE

No Quadro 1, encontram-se informacdes sobre as areas de interesse para a orientacdo

de cada professor, com 0 seu respectivo e-mail de contato. Esse quadro tem por objetivo

tornar publico a disposicdo de orientacdo, na qual todos os professores inseridos no DFC

apresentam, tornando-se util, principalmente, para os alunos que ainda ndo tem orientador.

Nesse contexto, é valido destacar que alguns orientadores preferem comecar a

orientacdo 1 (hum) periodo antes de comecar, de fato, a elaboragdo do TCC. Sendo assim, a

comissdo de TCC do curso de atuaria recomenda aos alunos que sondem com antecedéncia a

escolha do seu futuro orientador.

Quadro 1: Lista de professores do DFC com as suas respectivas areas de orienta¢do

PROFESSORES do DFC

E-mail

Areas para a orientagio

01

ADRIANA FERNANDES DE
VASCONCELQOS

adrivasconcelos@hotmail.com

Contabilidade
societaria;
Gerencial; e
Ensino em
contabilidade

02

ALDO LEONARDO CUNHA CALLADO

aldocallado@yahoo.com.br

Contabilidade gerencial

03

ANA KARLA DE LUCENA J. GOMES

aklucenagomes@gmail.com

Contabilidade
gerencial;
Ensino em
contabilidade; e
Governamental

04

ANNA PAOLA FERNANDES FREIRE

fernandess.ap@hotmail.com

Métodos quantitativos;
Finangas corporativa;
Pesquisa em
contabilidade e em
atuéria; e

Economia.

azamorcirne@uol.com.br,

Matematica financeira;
e

05 | AZAMOR CIRNE DE AZEVEDO FILHO | azafilhol4@gmail.com Métodos quantitativos

06 | CARLOS PEDROSA JUNIOR carlospedrosajunior@uol.com.br Financas
Contabilidade
financeira; e

07

DANIELLE KARLA VIEIRA E SILVA

danielle_karlal@yahoo.com.br

Educac&o financeira e
contabil

08

DIMAS BARRETO DE QUEIROZ

dimasqueiroz@gmail.com

Governamental

09

EDMERY TAVARES BARBOSA

edmerytb.ufpb@gmail.com

Pesquisa sobre género e
raca na contabilidade,
contabilidade
gerencial.

10

EDSON FRANCO DE MORAES

efmcontador@gmail.com

Governamental; e
Ensino e pesquisa em



mailto:aklucenagomes@gmail.com

N° PROFESSORES do DFC E-mail Areas para a orientagdo
contabilidade
e Contabilidade
ambiental; e
11 | EPITACIO EZEQUIEL DE MEDEIROS gcf22@hotmail.com e Orcamento

ESTELA RAISSA MEDEIROS NUNES

12 | DA SILVA estelamedeirosn@hotmail.com e Direito
e Atuaria;
e Finangas;
13 | FILIPE COELHO DE LIMA DUARTE filipe pb_duarte@hotmail.com e  Gestdo de risco.
e Finangas; e
e Contabilidade
14 | GEISA CASSIANO PAULINO DA SILVA | geisapcont@gmail.com Societéria
15 | HELIDA CRISTINA CAVALCANTE helidavalerio2@gmail.com e Contabilidade tributaria.
e Contabilidade
IONARA STEFANI VIANA DE societéria, gerencial e
16 | OLIVEIRA ionara.vianal0@gmail.com pesquisa
17 | JAIMAR MEDEIROS DE SOUZA jaimar.souza@receita.pb.gov.br e Contabilidade tributéaria
18 | JOSEDILTON ALVES DINIZ josedilton@gmail.com e Governamental
19 | LUIZ FELIPE DE ARAUJO PONTES Ifapg@hotmail.com e Financas
e Governamental; e
e Ensino e pesquisa em
20 | MARCELO PINHEIRO DE LUCENA lucenamp@hotmail.com contabilidade
21 | MARCIA REIS MACHADO marciareism@hotmail.com e Financas
MARIA DAS GRACAS NOBREGA DE
22 | ALMEIDA nobregamara@hotmail.com e Gestdo contabil

23

MARIA SUELI ARNOUD FERNANDES

sueliarnoud@gmail.com

e Contabilidade de custos

MATEUS ALEXANDRE COSTA DOS

e Pesquisas na area
tributéria, contabilidade

24 | SANTOS mateusalexandrecs@hotmail.com societaria

25 | MIRZA CUNHA SARAIVA mirzasaraiva@terra.com.br e Contabilidade gerencial
26 | MOISES ARAUJO ALMEIDA moisesaraujoalmeida@gmail.com e Financas

27 | ORLEANS SILVA MARTINS orleansmartins@yahoo.com.br e Financas

PAULO ROBERTO NOBREGA

28 | CAVALCANTE paulocavalcante@ccsa.ufpb.br e Contabilidade societéria
e Contabilidade societaria
(finangas);
e contabilidade gerencial;
29 | PEDRO SABINO DE FARIAS NETO fariasneto@hotmail.com e Governamental

30

RENATA PAES DE BARROS CAMERA

rpbcamara@gmail.com

e Contabilidade
ambiental
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N° PROFESSORES do DFC E-mail Areas para a orientagdo
e Contabilidade
societéria, contabilidade
31 | ROBERIO DANTAS DE FRANCA roberiodantas@terra.com.br e tributos
e Financas
e Governamental
e Auditoria,
32 | ROMMEL DE SANTANA FREIRE professorrommel@uol.com.br e Pericia
33 | SAMARA LUAR SANTOS lauar.samara@gmail.com e Atuaria
34 | SILVIO ROMERO DE ALMEIDA sylvioalmeida@hotmail.com e Custos
e Sistemas de
informacdo;
e Contabilidade
gerencial;

35

SIMONE BASTOS PAIVA

shpaiva@uol.com.br

e Pesquisaem
contabilidade

36

THAMIRYS DE SOUSA CORREIA

thamirys_correia@hotmail.com

e Contabilidade societéria
(finangas, governanca
corporativa);

e FEducacdo

37

TIAGO HENRIQUE DE SOUZA
ECHTERNACHT

tiagoechternacht@gmail.com

e Sistema de informacéo;
e Governamental

e Contabilidade

ambiental;
e Analise das
demonstracgdes
VALDERIO FREIRE DE MORAES contébeis; e
38 | JUNIOR valderio@ccsa.ufpb.br e FEducacdo

39

VALDINEIDE DOS SANTOS ARAUJO

valdineidearaujo@ig.com.br

e Enfase em educacio,
empreendedorismo e
Trabalhista

40

VICTOR HUGO DIAS DIOGENES

victordiogenes@gmail.com

e Demografia;
e Previdéncia;
e Maétodos Quantitativos.

41

VICTORIA PUNTRIANO ZUNIGA DE
MELO

vpuntriano@hotmail.com e
victoria@ccsa.ufpb.br

e Contabilidade gerencial
com énfase em
cooperativismo e
autogestéo; e

e Ensino e pesquisa em
contabilidade

42

WENNER GLAUCIO LOPES LUCENA

wdlucena@yahoo.com.br

e Educacdo
financeira/Financas
comportamentais,
PPGCG (Principios
Globais de
Contabilidade
Gerencial)

43

WERTON JOSE CABRAL RODRIGUES
FILHO

wertonrodrigues@hotmail.com

e Demografia;
e Matematica financeira;
Previdéncia
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4 INSTRUCOES GERAIS DE APRESENTACAO DO TCC

4.1 Redacdo

O aluno, juntamente com o seu orientador deverdo verificar, rigorosamente, o

contetdo desenvolvido ao longo do texto, de modo que esse seja compreendido pelos leitores.

Para tanto, é necessario que a escrita seja clara, susinta e objetiva, como competem o0s

trabalhos de natureza cientifica.

No tocante a gramatica, a linguagem e a terminologia deveréo estar corretas, de acordo
com a lingua portuguesa, observando o tempo verbal, o vocabulario técnico, 0 uso excessivo
de palavras estrangeiras (optar por palavras da lingua portuguesa) e o eufemismo. Desse
modo, cabe ao aluno decidir juntamente com o seu orientador a possibilidade de o TCC passar

por uma revisao de portugués antes do trabalho ser avaliado por uma banca examinadora.

4.2 Regras gerais parao TCC

Nesta secdo sdo considerados pontos fundamentais sobre a estrutura geral do TCC,

que deverdo ser seguidos pelos alunos, em acordo com o orientador. A comissdo do TCC

sugere no Quadro 2 pontos fundamentais, geralmente de senso comum, adotados pelos

professores (orientadores) no tocante a pesquisa cientifica.

Quadro 2: Estrutura geral do contetdo do TCC

. Fundamentacio . Andlise de Considerac6es
Introducédo g Metodologia L
tedrica resultado finais
- Contextualizacéo; - Teoria; - Classificacéo - Analise -Concluséo;
- Questdo de - Estudos correlatos; | da pesquisa; descritiva; - Limitacg6es;
pesquisa; -Hipdtese de - Amostra dos - Analise -Pesquisas
- Objetivos; pesquisa. dados; economeétrica; futuras.

- Justificativa;
- Estrutura do
trabalho.

Método aplicado
(estimacdo do
modelo)

-Comparacdo de
resultados.

Fonte: comissdo de TCC.

Apesar do Quadro 2 resumir alguns pontos significativos que devem fazer parte da
estrutura do TCC, é valido ressaltar que tais informac6es servem apenas para uma orientagcdo
tanto para os alunos quanto para o professor orientador, de modo que a deciséo final sobre a
estrutura geral do trabalho do TCC ficara a critério da orientacdo recebida por parte do

professor.




4.2.1 Formato

v Recomenda-se que o papel utilizado para a apresentacdo do trabalho seja apresentado
em papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados na cor preta.

Outras cores sdo permitidas apenas para as ilustracfes (graficos e figuras);

v A fonte a ser utilizada é ARIAL ou TIMES NEW ROMAN tamanho 12 para textos,
inclusive capa, e tamanholO para as citacdes longas (acima de trés linhas), os

quadros, as tabelas, as gravuras, os graficos e as notas de rodape;

v No tocante as margens, estas deverdo ser apresentadas da seguinte forma: esquerda e

superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm, conforme Figura 1.

Figura 1: Margens da folha

Margem superior: 3 cm

HOH0OHNOO00 XX
HOO000HCO0NURNNE XN
HOO000HCO0NURNNE XN
OO0K000HBOON O XXX .
KRR RO00E 000 KKK Margem direita: 2 cm
SOOHO00K 000 O XK

—_—
Margem esquerda: 3 cm

HHCRRHNOO000000 000K
HHCRRHNOO0000O0000
R0 CONN00N 00X
RO OO XK KX

Margem inferior: 2 ¢m|

Fonte: Manual do TCC de contabeis da UFPB (2013).

4.2.2 Espacamento

v" O espagamento entre as linhas de todo o texto deverd ser de 1,5 cm, exceto: nas
entrelinhas das referéncias, nas citagcdes longas, nas notas de rodapé e nas legendas de

ilustracGes e tabelas, devendo, entdo, utilizar o espagcamento simples e em branco;

v" Os titulos e os subtitulos deverao ser alinhados a esquerda da pagina com espagcamento

1,5 entre as partes que os antecedem e sucedem;



v Na folha de rosto e na folha de avaliacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentracdo deverdo estar alinhados a partir do meio da parte

impressa da pagina para a margem direita;

v As notas de rodapé deverao ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar 0 expoente, sem espaco entre

elas e com fonte menor;

v' O alinhamento da parte textual é justificado e a entrada do pardgrafo do trabalho

deverd serde 1,5 cm;

v O indicativo numérico de se¢do, em algarismo arabico, de uma secdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das secbes
primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que 0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Da
mesma forma, os titulos das subsecfes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma
linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da

primeira palavra do titulo;

v’ Os titulos sem indicativo numérico, tais como: a errata, 0s agradecimentos, a lista de
ilustraces, a lista de abreviaturas e siglas, as lista de simbolos, os resumos, 0s
sumario, as referéncias, o glossario, o(s) apéndice(s), o(s) anexo(s) e o(s) indice(s)

devem ser centralizados;

v' A dedicatéria e a(s) epigrafe(s), sdo considerados elementos sem titulo e sem

indicativo numérico.

4.2.3 Paginagéo



v A paginacdo devera corresponder a todas as folhas do trabalho, embora as folhas pré textuais
nao sejam enumeradas. A numeracdo deverd ser colocada a partir da primeira folha da

parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior do lado direito da folha;

4.2.4 Numeracao progressiva

v" A numeracdo progressiva das secOes devera facilitar a localizacdo das partes que
compdem o TCC, sendo as secOes e subsecOes sdo numeradas com algarismos
ardbicos, em uma sequéncia ldgica. Portanto:

a) Deve-se limitar a numeracao progressiva até a secao quinaria;

b) O titulo das secBes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apds o indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda,
separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

c) Ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da secdo e seu titulo;

d) Todas as se¢Oes devem conter um texto relacionado a elas;

e) O indicativo das secdes primarias deve ser grafado em nimeros inteiros a partir
de 1;

f) O indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo nimero da secdo
priméaria a que pertence, seguido do namero que Ihe for atribuido na sequéncia do
assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais
secoes;

Figura 2: Exemplo das se¢es

Segao primaria Segdo secundaria Segao terciaria SegAo quaternaria Seeao quinaria
1 1.1 111 1114 11114
1.2 112 1112 11112
13 113 1113 11113
2 21 2141 21141 21114
22 212 2112 21112
23 213 2113 21113
3 31 3141 3114 31114
a2 312 112 31112
a3 313 3113 31113

Fonte: ABNT NBR 6024.

Observacdo: Em relacdo as subdivisbes serd utilizada até as seces terciarias,

especificamente para a elaboracdo do TCC em ciéncias Atuariais, conforme modelo abaixo:



1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secdo secundaria

1.1.1 Secdo terciaria

4.2.5 llustracoes

v As ilustragdes, tais como: tabelas, graficos, figuras, organograma, mapas, quadros,
fluxograma, entre outros, deverdo estar identificadas com o titulo acima da ilustracéo,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto e com a fonte consultada
(elemento obrigatorio, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e
outras informacgdes necessarias a sua compreensdo (se houver), abaixo da mesma
utilizando a fonte Arial ou Times New Romam, tamanho 10, com espagamento

simples, com alinhamento a esquerda, conforme exemplo abaixo;

Gréfico 1: Titulo do gréafico
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Fonte: origem da informac&o.

v Especificamente com relacéo as tabelas, estas sdo elementos demonstrativos de sintese

que apresentam dados numéricos e possuem as bordas laterais abertas. Por exemplo:

Tabela 1: Faixas de contribuicdo do INSS para segurado empregado ou trabalhador avulso

Aliquota para fins de
Salario de contribuigédo (F recolhimento ao INSS (%)

ate R$ 965 67 5,00%
de R$ 96568 aR§
1.608 45 9,00%

de R$ 1.608 46 ate R§
3.218,90 11,00%




Fonte: Previdéncia Brasil (2010).

v Caso a tabela ndo caiba em uma Unica folha, deve-se continuar na folha seguinte desde
que o titulo e o cabecgalho sejam repetidos. Ressalta-se que somente se colocara o traco
horizontal ao final da tabela, na dltima folha fechando-a. No inicio da tabela, na
primeira pagina, coloca-se a palavra “continua” entre paréntese na parte superior
direita da tabela e na pagina que concluir a tabela colocar a palavra “conclusao” entre
paréntese. Esta observacao e adotada também para os quadros;

v" Os quadros se diferenciam das tabelas por possuirem bordas laterais, dado que sdo
armazenadas informacdes textuais tais como: propriedades, caracteristicas, entre outras.

Por exemplo:

Quadro 3: Elementos estruturais de um projeto de pesquisa

Capa (obrigatario)

Folha de rosto (obrigatario)
Lista de ilustracdes [opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas (opcional)
Sumario [(obrigatario)

Elementos Pre- textuais

Introduczo (obrigatario}
Elermentos textuais Chbjetivos (Dbr'ga_'t'jr',':‘)_
Justificativa (obrigatario)
Feferencial tearico (ohrigatario)
Metodologia (obrigatdrio]

Cronograma (obrigatoria)
Feferéncias (obrigatario)
Apéndices (opcional)
Anexos [(opcional)

Elementos Pos — textuais

Fonte: Manual do TCC do curso de Contabilidade da UFPB (2013).
4.2.6 Siglas
v" A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida do nome completo. Exemplo: Universidade Federal da Paraiba
(UFPB).

4.2.7 CitagOes
v" Existem dois tipos de citacOes: a citacdo direta e a citagdo indireta. A citagao direta corresponde

as ideias de outro(s) autor(s) fielmente descritas no corpo do texto, devendo conter,

obrigatoriamente, as seguintes caracteristicas:



a) As aspas (“...”) quando a citagdo ndo ultrapassar mais de trés linhas. Nesse caso,
apo6s a citagdo direta colocar no seguinte formato: “...” (SOBRENOME DO
AUTOR (OU ENTIDADE RESPONSAVEL), ANO, p. XX);

b) Quando a citacdo direta ultrapassar mais de trés linhas, deve-se fazer o recuo do
texto em 4cm, colocar tamanho da fonte 10 e o texto alinhado justificado. Nesse
caso, a referéncia pode vir na frase que antecede a citacdo ou logo apds a citacdo, no
formato (SOBRENOME DO AUTOR (OU ENTIDADE RESPONSAVEL),
ANO, p. xx);

c) Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteracdo com a expressdo grifo nosso entre parénteses, apés a chamada da
citacdo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faca parte da obra consultada.
Exemplos: “[...] para que nao tenha lugar a producdo de degenerados,
quer physicos quer moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.”
(SOUTO, 1916, p. 46, grifo nosso).

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestagdo de passado colonial [...]”
(CANDIDO, 1993, p. 12, grifo do autor).

d) Quando a citagdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apos a
chamada da citacdo, a expressdo traducdo nossa, entre parénteses.
Exemplo:
“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962,
p. 463, traducdo nossa).

v" As citagBes indiretas referem-se ao texto baseado na obra do autor consultado. Neste tipo
de citacdo h& duas formas de organizacéo:

a) Quando a citacdo for colocada no inicio da ideia deve-se seguir o
formato:
Exemplo: De acordo com Lima (2005), cooperativas sdo sociedades
compostas por pessoas que tem como objetivo desempenhar determinadas
atividades em funcao do beneficio comum.
Observacdo: Caso a quantidade de autores em uma mesma citacdo seja

maior que 3, deve-se colocar apenas o primeiro autor precedido de etal. e o



ano da obra. Caso contrario, 0 sobrenome dos trés autores deverd ser
explicitado.

Exemplo: De acordo com Lima et al. (2005), cooperativas sdo sociedades
compostas por pessoas que tem como objetivo desempenhar determinadas
atividades em funcao do beneficio comum.

Exemplo: De acordo com Lima, Matias e Silva (2005), cooperativas sao
sociedades compostas por pessoas que tem como objetivo desempenhar

determinadas atividades em funcéo do beneficio comum.

b) Quando a citacdo for colocada ao final da ideia deve-se seguir o formato:
Exemplo: As cooperativas sdo sociedades compostas por pessoas que tem como
objetivo desempenhar determinadas atividades em funcdo do beneficio comum
(LIMA, 2005).

Exemplo: As cooperativas sdo sociedades compostas por pessoas que tem como
objetivo desempenhar determinadas atividades em funcdo do beneficio comum
(LIMA et al., 2005).

v/ Como a citagdo direta refere-se ao texto baseado na obra do autor consultado, é possivel
que varios autores, de diferentes obras, compartilhem da mesma ideia. Nesse caso, ha
a possibilidade que citar mais de uma obra referente a mesma ideia, sendo, entéo,
organizada da seguinte forma:

Exemplo: As cooperativas sdo sociedades compostas por pessoas que tem como objetivo
desempenhar determinadas atividades em funcdo do beneficio comum (LIMA, 2005;
SILVA et al., 2017).

v Outra possibilidade no tocante as citagdes (direta ou indireta) sdo as citacdes das citacdes,
consideradas quando o autor do texto ndo teve acesso direto a obra consultada. A sua
principal caracteristica é o uso da palavra latina apud cujo significado para a norma da
ABNT ¢ "citado por". Apesar de permitida pela norma da ABNT NBR 10520, muitos
orientadores ndo recomendam esse tipo de citagdo, uma vez que pode indicar ao seu
leitor(a), ao seu orientador(a) ou ao seu avaliador(a) que o aluno ndo fez uma pesquisa

mais precisa sobre o tema, além de aumentar as chances de erro da informagdo utilizada.

4.2 .8 Referéncias

Esta secdo busca trazer as principais préaticas sobre referéncias, em conformidade com a
norma da ABNT NBR 6023.



v

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se

identificar individualmente cada documento, em espago simples e separadas entre si por

espaco duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda

linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o

expoente e sem espaco entre elas.

a)

b)

c)

Monografia no todo: Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catdlogo, enciclopédia,
dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacfes, entre outros). Os
elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data de publicacéo.
Exemplo: GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EAUFF,1998;
Monografia no todo em meio eletronico: Quando se tratar de obras consultadas
online, também sdo essenciais as informacGes sobre o endereco eletronico,
apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: e a data de
acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:, opcionalmente acrescida
dos dados referentes a hora, minutos e segundos. Exemplo: ALVES, Castro. Navio
negreiro. [S.L]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

Artigo: Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo
da publicacédo, local de publicacdo, numeracdo correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria,
data ou intervalo de publicacdo e particularidades que identificam a parte (se houver).
Exemplo: MANSILLA, H. C. F. La ontrovérsia entre universalismo y particularismo
em la filosofia de la cultura. Revista Latino-americana de Filosofia, Buenos Aires,

V. 24, n. 2, primavera 1998.

d) Artigo em meio eletronico: Exemplo: SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net,

€)

Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto de Vista. Disponivel em:
<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov. 1998.

Trabalhos apresentados em eventos: Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo
do trabalho apresentado, seguido da expressédo In:, nome do evento, numeragdo do
evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do documento (anais, atas,
topico tematico etc.), local, editora, data de publicacédo e pagina inicial e final da parte
referenciada. Exemplo: BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacdo do



f)

9)

h)

tempo em SGBD orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE
DADOS, 9., 1994, S&o Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. P.16-29.

Trabalho apresentados em eventos: Exemplo: SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os
limites pedagdgicos do paradigma da qualidade total na educacdo. In: CONGRESSO
DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos...
Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www. propesq. ufpe.br
anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

Documentos juridicos: Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e 0s
textos legais infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoria,
decreto em todas as suas formas, resolucdo do Senado Federal) e normas emanadas
das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria, resolucdo, ordem de
servico, instrucdo normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa,
entre outros). Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no
caso de se tratar de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso de
Constituices e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses. Exemplo:
SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Documentos juridicos em meio eletronico: Exemplo: BRASIL. Lei no 9.887, de 7
de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/ mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209887>. Acesso em: 22 dez.
1999.

Figura 4: Quadro de abreviaturas (meses do ano)

Portugués
janeiro Jan.
fevereim =78
marco mar.
abril ahr.
maio maio
junho jun.
julho jul.
agosto ago.
setembm set.
outubro out.
novermn o .
dezembro dez.

Fonte: ABNT NBR 6023.



5 MODELO PARA MONOGRAFIA

A estrutura fisica mostrada abaixo devera ser seguida rigorosamente, de modo a padronizar 0s

trabalhos desenvolvidos no curso de Ciéncias Atuariais.



Capa (elemento
obrigatorio)

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA (UFPB)

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (CCSA)
DEPARTAMENTO DE FINANCAS E CONTABILIDADE (DFC)

CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS ATUARIAIS (CCA)

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (Se houver)

JOAO PESSOA, PB
ANO



Folha de rosto
(elemento

obrigatorio)

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (Se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso para 0 curso
de Ciéncias Atuariais na UFPB, como
requisito parcial & obtencdo do titulo de
bacharel em Ciéncias Atuariais.

Area de concentragao: XXXXXXXX.

Orientador: Prof. (Titulacdo abreviada)
Nome completo.

Coorientador (se houver): Prof. (Titulagdo
abreviada) nome completo

JOAO PESSOA, PB
ANO



Ficha catalogréafica
(elemento
obrigatério)

Ficha catalogréafica

A ficha catalografica deve ser inserida ap0s a folha de rosto.

Se impresso, no verso da folha de rosto.

Né&o entra na contagem de paginas

Deve ser solicitada através do site da Biblioteca:

http://www.ccsa.ufpb.br/catalogar/




Folha de aprovacéo
(elemento
obrigatorio)
NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso para 0 curso
de Ciéncias Atuariais na UFPB, como
requisito parcial & obtencdo do titulo de
bacharel em Ciéncias Atuariais.

BANCA EXAMINADORA

Prof. (Titulagdo) Nome completo
(Orientador)
Instituicdo (sigla)

Prof. (Titulagdo) Nome completo
Membro avaliador(a)
Instituicao (sigla)

Prof. (Titulacdo) Nome completo
Membro avaliador(a)
Instituicdo (sigla)



Dedicatodria
(elemento opcional)




Agradecimentos
(elemento opcional)

AGRADECIMENTOS



Epigrafe
(elemento opcional)

“Epigrafe - Citacdo relacionada com o tema do
trabalho, com indicacdo de autoria. Dever
seguir n NBR 10.520/2002 de Citagdo em
documentos.”



Resumo em lingua
Portuguesa

(elemento
obrigatorio)

RESUMO

Devera seguir as recomendacgdes da NBR 6028 - Apresentacdo de Resumos.

Palavras-Chave: Palavra. Palavra. Palavra.



Resumo em lingua
estrangeira (elemento
obrigatorio)

ABSTRACT

Devera obedecer as mesmas orientaces do resumo na lingua vernacula.

Keywords: Word. Word. Word.



Lista de ilustracGes
(elemento opcional)

LISTA DE ILUSTRACOES

1o 0 U R AN T[4 USSR 50
1o 0 R o] = 1 7 TS S 55



Lista de tabelas
(elemento opcional)

LISTA DE TABELAS

TADCIA L = OSS0S. . eeeeeee ettt e e e e e et e e e e e e e e ettt e e e e e e e e —r e e e e e e e e 35
TADEIA 2 — BN, ..ttt e e e e e e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e eeaaeeeaas 36



Lista de siglas
(elemento opcional).
Organizar por

ordem alfabética.
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT  Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
CNPg  Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico

SIABI  Sistema Integrado de Automacéo de Bibliotecas.



%

Dolar
Porcentagem
Copyright

Marca Registrada

LISTA DE SIMBOLOS

Lista de simbolos
(elemento opcional)




Sumario
(elemento obrigatdrio)
Devera obedecer a NBR

6027/2012.

SUMARIO



A numeracao devera
aparece a partir desta
pagina

1 INTRODUCAO

Observar as informagdes contidas no inicio deste manual, em conjunto com as normas da
ABNT.



2 DESENVOLVIMENTO



3 CONCLUSAO



REFERENCIAS

Observar as informac6es sobre referéncias, contidas neste manual. Deve-se organizar

as referéncias por ordem alfabética.



ﬁNDICE: Refere-se ao texto ou docur®

elaborado pelo autor, que ndo necessariamente
precisa aparecer no corpo do texto. Séo
considerados elementos opcionais, 0s quais
devem ser precedidos da palavra APENDICE e

identificado por letras maidsculas consecutivas,

travessdo e em seguida seu titulo. /

APENDICE



APENDICE A — Titulo do texto ou do documento



ﬂxo: Refere-se ao texto ou documento®

elaborado pelo autor e € um elemento opcional.
Deve ser precedido da palavra ANEXO e

identificado por letras maidsculas consecutivas,

7

travessao e pelo respectivo titulo.

ANEXO



ANEXO A — Titulo do texto ou documento



